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Administration av porttelefon SO-3396-GSM

Det har dokumentet beskriver féljande:
e Hur du é@ndrar, lagger till och tar bort Iagenheter pd en porttelefon.
e Hur du skickar uppdateringar frdn cloud.tidomat.com till porttelefonen.

Konto

Du behéver ett konto fér att kunna logga in i cloud.tidomat.com. Du far ett
konto med anvéndarnamn och |6senord av din leverantdr/distributor.

Logga in férsta géngen

1. Du far ett bekréftelsemail dér du far anvéndarnamn och I6senord.
2. Klicka pé& ladnken i mailet fér att aktivera kontot.

3. Logga in med uppgifterna i bekraftelsemailet.

4. Byt ldsenord. Dina inloggningsuppgifter ér fardiga.

Sprékval

cloud.tidomat.com kdnner av webbldsarens sprékinstélining och anpassar
spréket efter det. Du kan andra sprékinstéliningar pd inloggningssidan eller i
huvudmenyn lédngst upp nar du ér inloggad.

Navigering i cloud.tidomat.com

Beroende pd din behérighet och
roll s& kan startsidan se lite olika ut
i cloud.tidomat.com.
Nér du loggar in hamnar du alltid
pé& ndgot av alternativen:

e Mina Kunder

e Vilj alternativ
Navigeringen &r uppbyggd enligt
principen pd bilden.

INLOGGNING

MINA
KUNDER

VAU
ALTERNATIV

[ I
LAGENHETER PORTTELEFONER
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Navigera till olika vyer

1. | Mina Kunder valj kund i listan genom aftt klicka pé& Valj.

KUNDNAMN = KUNDNUMMER SENAST BESOKT = BEKRAFTAD

BRF Asen 307520189 2015-06-04 08:17:34 Ja @

BRF Demo 5507520194 2015-06-03 15:22:00 Ja .

2. Klicka p& LAGENHET fér att se listan pé& lagenheter kopplade il
porttelefonen.

17 PORTTELEFON 2

o 9o
"

3. For att g& tillbaka till MINA KUNDER klicka p& KUNDER i menyn hégst
upp.

KUNDER ;' MENY  ANLAGGNINGAR LASIS@ OMAT.SE ~  INSTALLNINGAR KUNDLISTA ~  MINA VAN

Arbetar med BRF Asen

d anla BRF Aser
Vald anlaggning: - s I t
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Lagga till ny ldgenhet

Std& i vyn Valj alternativ.

Klicka p& LAGENHET.

Klicka p& NY LAGENHET.

Fonstret NY LAGENHET visas. Skriv in uppgifter for lagenheten.

o=

Uppgifter om ldgenheten:
1 Anlaggning: Ifylld
Lédgenhet: Skriv in lagenhetsnummer

Installningar Véning: Skriv in véningsnummer

Uppgifter om ldgenheten:
Efternamn: Skriv in efternamn, visas p& porttelefonens display

2 Namn rad tva: Skriv in namn, visas p& rad2 pd porttelefonens
display
Info Port: Skriv in portnummer

Fritext: Skriv in valfri text
Koppla ldgenhetens telefonnummer till porttelefonen:

3 Skriv in de telefonnummer som ska gélla fr den nya
ldgenheten och kopplas till den aktuella porttelefonen. Syns inte
Telefon | i display.

OBS! Telefonnummer ska vara inrikes nummer.

Koppla lédgenhet till porttelefon:

4 Vélj den porttelefon i rullgardinslistan som ska kopplas till den
nya ldgenheten.

Porttelefon

For att l&sa upp port med tagg eller kort:

5 Skriv in det nummer som stér pd kortet/taggen.

Kortdata kan &ven lasas in med hjalp av en USB-inlésnings-
Kortdata | enhet frén Tidomat. Se avsnittet “Registrera tagg/kort med USB-
inlésningsenhet”.

Klicka p& SPARA.

Klicka pé Visa listan om du vill uppdatera porttelefonen direkt.
Klicka p& knappen vid det réda utropstecknet.

Klicka p& SKICKA UPPDATERING.

0 No-n

Observeral Porttelefonen uppdateras automatiskt inom ett dygn om ingen
uppdatering skickas direkt.

TIPS! Har du fler personer i samma légenhet som ska visas i porttelefonens
display? Lagg till fler Idgenheter med samma l&dgenhetsuppgifter.
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Lagga till flera lagenheter samtidigt - IMPORT

Observeral Importera endast ny data. Import av data skriver inte éver det
data som redan finns i systemet, dubbletter skapas.

Forbered Excelblad

For att kunna anvdnda IMPORT s& behdver du en sparad Excel fil
(filformat .xIsx) med uppgifter fér de ldgenheter som du ska lagga till.
Excelbladet ska ha féljande utseende:

Svenska_Tidomat_excel

EHHd9--=
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
o
h;-‘] * cut Calibri 11 o A= g[%] S Wrap Text General
FTaste A copy B J U~ - M- A === = Em - - g =0
- < Format Painter = g — === = ergediCenter - B % 0 |
Clipboard P Font ra Alignment P Mumber
F13 - fe |
A B C D E F G
1 |Ligenhetsnummer Vaning Efternamn Port Férnamn Telefonnummer Kortdata
2 1015 9 Anderssson 5 Johan 085567000 123456789
3 1016 9 Johansson 5 Maria, Lenmart 0700123456, 0700234567,085568000 123406739
4 1017 9 Svenssom 3 Mats 0702345676 123454789
5 1017 9 Odman 5 Charlotta 0704567988 123256789
6 1018 10 Blom 5 Tommy 0855788993 121456789
7
8
q
TIPS!

e Personer med samma efternamn i samma lagenhet - skriv in p&
samma rad i excel-bladet. Skilj férnamn med kommatecken.

e Personer med olika efternamn i samma l&genhet - skriv pd varsin rad i
excel-bladet.

e Flera uppgifter i en ruta skiljs & med ett kommatecken.

e Formatera cellerna som text s& att telefonnumren blir korrekta:
Markera aktuella celler i arket-> Valj Cells-> Format cells ->Number-
> | Category fénstret vélj alternativet Text->Klicka OK
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Importera

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Sté& i vyn Valj alternativ.

Klicka p& LAGENHET.

Klicka p& IMPORT. IMPORT fdnstret visas.

Klicka p& Bladdra.

Vil fil att ladda upp visas.

Leta upp den excel-fil som ska importeras.

Dubbelklicka pé& excel-filen.

Filen visas i fonstret Vélj fil aft ladda upp.

Klicka pd LADDA UPP FILEN. IMPORT fénstret visas.

10. Klicka p& ANLAGGNING.

11. Vélj anlaggning i rullgardinslistan.

12. Klicka p& PORTTELEFON.

13. Vélj den portelefon som du vill koppla till ldgenheterna i din excel-fil
och kryssa i kryssrutan.

14. Klicka p& IMPORTERA. Den lista du valt att importera visas.

15.Klicka p& SPARA.

16. Du ser den importerade listan i vyn Dina ladgenheter och ett
meddelande visar att porttelefonen behéver uppdateras.

17. Klicka pé Visa listan om du vill uppdatera porttelefonen direkt.

18. Klicka p& knappen vid det réda utropstecknet.

19. Klicka p& SKICKA UPPDATERING.
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Redigera ldgenhet

Du kan é&ndra uppgifter f6r en ldgenhet.

Std& i vyn Valj alternativ.

Klicka p& LAGENHET.

Klicka p& VALJ.

Klicka p& REDIGERA.

Redigera installningar, info, telefon, porttelefon och kortdata fér
ldgenheten.

OO WN—

Instéliningar | Légenhet: Ldgenhetsnummer

ﬁ Véning: Vaningsnummer

Efternamn: Efternamn

Irﬁo Namn, rad tv&: Namn som visas pd rad 2.
l Port: Portnummer
Fritext: Valfri text.
Ta bort: Fér att ta bort telefonnummer, markera i kryssruta.
Ordningsfdlid: | vilken ordning telefonnummer rings upp.
Telefon

Beteckning: Valfri text.

& Telefonnummer: Telefonnummer som é&r anslutna till
porttelefonen.

Etikett: Valfri text.

Porttelefon | Ansluten: Visar vilken/vilka porttelefoner som ér anslutna till

ﬂ légenheten.

Kortdata | Ta bort: Fér att ta bort kortdata, markera i kryssruta.

Beteckning: Valfri text.
” Data: Kortdata fér tagg/kort.
Pin: Fyrsiffrig kod (pinkod)fér tagg/kort.

6. Klicka p& SPARA.

7. Andringar sparas och ett meddelande visar att porttelefonen behsver
uppdateras.

8. Klicka pé Visa listan om du vill uppdatera porttelefonen direkt.

9. Klicka pé instéllningsikonen vid det réda utropstecknet.
10. Klicka p& SKICKA UPPDATERING.
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Radera ldgenhet
Klicka p& LAGENHET.

Klicka pd ikonen fér instéllningar.

Klicka p& RADERA.

Fragan Ar du séiker p& att ta bort? visas. Klicka p& JA eller NEJ.
Porttelefonen behéver uppdateras visas.

Klicka pé& Visa listan om du vill uppdatera porttelefonen direkt.

Klicka pd instéliningsikonen vid det réda utropstecknet.
Klicka p& SKICKA UPPDATERING.

NS OhWN =

Registrera tagg/kort med USB-inlé@sningsenhet

Nér du redigerar eller lagger till en lagenhet kan du vélja att l&sa in kortdata
med en USB-inlasningsenhet frén Tidomat.

1. Stéll markdren i inmatningsfaltet f6r DATA (Redigera ladgenhet)
alternativt Kortdata (Lagga till ny ldgenhet).

TA BORT BETECKNING DATA* PIN

D

. Koppla in inlésningsenheten i datorn.
. Avvakta installationen av inlésningsenheten.
. Hall kortet eller taggen &ver inlésningsenheten.

@ (( -

5. Numret fér kortet/taggen visas direkt i inmatningsfaltet fr DATA.

A OWOWN

TA BORT BETECKNING DATA* PIN

0179833765
. Spara och uppdatera.

. Kontrollera att den nya taggen/kortet &r registrerad/registrerat.

N O
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